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1. CONCEITOS

- CADASTRO FLORESTAL: um dos instrumentos da Politica Agricola Estadual para Florestas Plantadas,
objetiva o registro de pessoas fisicas e juridicas produtores, consumidores e beneficiadores de matéria-
prima florestal e seus produtos para fins de balanco da oferta e demanda de produtos florestais
madeiraveis e ndo madeiraveis, oriundos de florestas plantadas no territério do RS.

- SISTEMA DO CADASTRO FLORESTAL ESTADUAL: plataforma eletronica disponibilizada e mantida
pelo 6rgdo competente para fins de manutencao dos registros das pessoas fisicas ou juridicas produtoras,
consumidoras e beneficiadoras de produtos e subprodutos oriundos de florestas plantadas, com respectivo
banco de dados e informacgdes estatisticas georreferenciadas.

- CERTIDAO DE CADASTRO FLORESTAL: documento oficial comprobatério de regularidade junto ao
Cadastro Florestral, disponibilizado pelo sistema de cadastro Florestal Estadual, em ambiente acessado
por Login e senha pelo responsavel do empreendimento e/ou por ele autorizados.

- ATENDENTE ADMINISTRADOR: usuério (pessoa fisica) do Sistema do Cadastro Florestal, autorizado,
mediante login e senha; ao acesso do cadastro do empreendimento ao qual seja vinculado. Podendo
realizar a alterac6es nos dados cadastrais do empreendimento, renovacéo e inclusado/exclusdo de um ou
mais Atendente Operador.

- ATENDENTE OPERADOR: usuario (pessoa fisica) do Sistema do Cadastro Florestal, autorizado por
atendente administrador, ao acesso do cadastro de empreendimento de responsabilidade do mesmo,
para, mediante login e senha, realizar a declaragdo anual, emisséo de guias de arrecadacéo e emisséo da
Certiddo de Cadastro Florestal.

- SERVICO OFICIAL DO CADASTRO FLORESTAL ESTADUAL: equipe de servidores da Secretaria da
Agricultura, Pecuéria, Producdo Sustentavel e Irrigacdo (SEAPDR) a servico do Cadastro Florestal
Estadual, nas atividades de atendimento ao usuario, operacdo do sistema de cadastro florestal, controle e
fiscalizacéo.
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2. SOLICITANDO NOVO CADASTRO

O empreendimento que ndo tenha sido cadastrado no Sistema do Cadastro Florestal Estadual até o
més de setembro de 2020, devera requeré-lo por meio de preenchimento de formulario disponivel
https://www.agricultura.rs.gov.br/cadastro-florestal e envio (em PDF) ao e-mail do Servico Oficial do
Cadastro Florestal Estadual: cadastro-florestal@agricultura.rs.gov.br.

Aos empreendimentos jA cadastrados até 30 de setembro de 2020, deverdo, para fins de
regularizag@es futuras, requerer liberacdo de acesso ao Sistema do Cadastro Florestal Estadual mediante
registro de um Atendente Administrador, através de envios das informagfes abaixo listadas ao e-mail do
Servico Oficial do cadastro Florestal Estadual especifico para esta finalidade: administrador-
cadflorestal@agricultura.rs.gov.br, para geragéo de login e senha.

Pessoa Juridica:

1) CNPJ do Empreendimento;

2) Municipio do Empreendimento;

3) Inscricdo Estadual,

4) Nome completo do Atendente Administrador vinculado a empresa;
5) Cargo ou funcdo na empresa;

6) CPF do Atendente Administrador da empresa;

7) E-mail do Atendente Administrador vinculado a empresa,;

Pessoa fisica:

1) CPF vinculado a atividade cadastrada;

2) Municipio da atividade cadastrada;

3) Inscricdo Estadual da atividade cadastrada;

4) Nome completo do Atendente Administrador;

5) CPF do Atendente Administrador;

6) E-mail do Atendente Administrador;

7) Observagdo: No caso de Atendente Administrador a ser cadastrado for um terceiro (possivel
somente para cadastro de consumidor florestal pessoa fisica), devera ser apresentado copia digitalizada
em arquivo PDF da respectiva Autorizacdo especifica para representacdo junto ao Sistema do
Cadastro Florestal/SEAPDR on-line, indicando o0 nome completo da pessoa fisica a ser habilitada, CPF e
RG, incluindo municipio, data (dia/més/ano), nome completo e assinatura da pessoa fisica responséavel
pela atividade cadastrada.



https://www.agricultura.rs.gov.br/cadastro-florestal
mailto:cadastro-florestal@agricultura.rs.gov.br
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3. ATENDENTE ADMINISTRADOR

O Atendente Administrador poderd cadastrar, no sistema, um ou mais Atendentes Operadores,
alterar dados cadastrais do empreendimento ao qual esteja vinculado, realizar as declaracdes anuais de
consumo e/ou producdo, emissdo de Guia de Arrecadacdo de Taxas do FUNDEFLOR (se pagantes) e
emissdo da Certiddo de Cadastro Florestal atualizada.

Para operacao do sistema siga 0s passo-a-passo constantes no presente manual;

3.1. Primeiro Acesso

Acesse o link de endereco eletrdnico

“ Sistema de Defesa Agropecuaria _’@ recebido em seu e-mail.
) Insira seu login e sua senha inicial enviados

ao seu e-mail pelo Servigo Oficial do Cadastro
Florestal Estadual (figura 01).

CPF: Em seguida o sistema solicitara a criacéo
Senha eeeeeses  Esqueci minhasenna de nova senha de 8 digitos.

Apbés inclusdo de nova senha abrira tela
Inicial na qual constard o empreendimento ao
gual estejas cadastrado como Atendente (figura
02).

Caso ja seja cadastrado, utilize a senha
B Secretaria da Agricultura, Pecusria & Agronegocio criada em seu primeiro acesso, normalmente.

| — |

[ Awvenida Getilio Vargas, 1384
Porto Alegre RS
CEP 90150-900

. (51) 3288-6200

@& http://www.saa.rs.gov.br/

Lista Empreendimento Florestal

Empreendimentos Florestals = s
DectragloAmssl N° Cadastro Denominagdo Municipio CPFICNPJ Situagao Atual U Declaragdo

8724620 IENTOS DO SUL COMERCIAL LTDA BAGE 226 Iregular 2021

921 PRODUTOR PF TESTE DPAI PORTO ALEGRE 000 Reguiar 2021

14:21 FICK MADE TREE TESTE A ESTRELA 397 Reguiar 2021

01521 FICK MATE TEATESTEB LAJEADO 398 Regular

22:21 i) II1] TV Al I ESTRELA 303 Regular

22321 Carvoeiro Seu Tiago ESTRELA 000 Regular 2021

2421 INDUSTRIA DE TESTE ESTRELALTDA ESTRELA 109 Iregular

Nenhum critério selecionado.
‘Total de registros: 7
17T 1

E]

SECRETARIA ESTADUAL DA
AGRICULTURA, PECUARI
FAGRONEGOCD.

EROCERGS

Figura 02
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3.2. Cadastro de atividades

Na tela da figura 02, selecione o empreendimento desejado. Aparecera tela inicial de cadastro do
Empreendimento, apresentado a aba “identificacao” e mais 5 abas ocultas (Figura 03). Selecione a aba
Atividades.

Sistema de
I Defesa Agropecuaria RS Usuirio: Unidade: Versdo: N EHEE

Editar Empreendimento Florestal
24-21 - INDUSTRIA DE TESTE ESTRELALTDA

AdminiBraco Flormstal Salvar| Desativar Pesquisar Fechar
Empreandimentos Florsstals Identificagao || Enderego || Enderego Correspondéncia || Atividades || Atendentes | Certidoes
Declaragio Anual N* Cadastro Florestak: 2421

Razéo Sociak INDUSTRIA DE TES

E ESTRELALTDA
RIAESTRELA

Nome Fantasia
cnpy:

Porta:
Inscrigao Estadual: 110005434
Situagio Aual regulat

BROCERGS

Figura 03

Estando a aba “Atividades” aberta, para inclusdo de atividade, selecione “adicionar” (figura 04).
Abrira tela pop-up. Selecione a atividades relativas ao vosso empreendimento dentre as listadas, conforme
for solicitado e em seguida inclua a data de inicio da atividade 01/01/2020 (“Dt. inicio”), ou posterior, datas
anteriores a 2020 nédo seré aceita. Atencdo: O campo relativo a data de encerramento devera ser mantido
em branco. Em seguida clique em “salvar”.

Poderé ser incluida uma ou mais atividades ao empreendimento, repetindo o procedimento descrito
acima, para cada atividade que se deseja adicionar.

Sistema de
\-_‘_Anm Agropecuaria RS Usuirio: Unidade: Vorsio: N EEE

Editar Empreendimento Florestal
22-21 - EMPREENDIMENTO

Salvar| [Desativar Pesquisar| Fechar

s Florestais Mdentificacdo || Endereco || Enderego Comespondéncia | Atividades || Alendentes || Certiddes
Adicionar| Remover

Mo ex Stvidades vinculadas a este empreendimento.

[LROCERGS

Figura 04
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ApOs inclusédo das atividades, clique em “salvar” (figura 05).

Sistema de
!‘A Defesa Agropecuaria RS Usuério: Unidade: Versio: Iy E= X

Editar Empreendimento Florestal
24-21 - INDUSTRIA DE TESTE

Administracao Florestal v Salvar |Desativar| |Pesquisar| Fechar
Empreendimentos Florestais Identificago || Enderego || Enderego Correspondéncia || Atividades || Atendentes |[ CerfidGes

Declaragdo Anual Adicionar| [Remover

Categoria Atividade. Atividade Econdmica Data Inicio Data Encerramento

Consumidor de lenha, cavacos ou residuos florestais para fins energaticos | Consumidor de lenha. cavacos ou residuos florestais para fins energéticos | Secagem de erva-mate | 01/01/2020

Indistria de transformacéo florestal ndo madeireira

Indiistria de processamento de Erva-Iate chimarrao 01/0172020

SECRETARIA ESTADUAL DA
AGRICULTURA, PECUARIA
EAGRONEGOCI0

[ROCERGS

Figura 05

3.3. Cadastro de “Atendente” Operador

Apbs salvar a inclusao do cadastro das atividades do empreendimento, vosso cadastro estara apto
ao registro de um ou mais “atendentes operador”. O cadastro deste usuario ndo € obrigatério, bem como o
usuario cadastrado ndo necessita ter vinculo com o empreendimento, diferentemente do atendente
administrador.

Para cadastro de Atendente, selecione a aba “Atendentes”, na qual constara os atendentes
habilitados. Selecione “adicionar”, caso queiras incluir novo Atendente (figura 06). Abrira tela pop-up. Insira

o CPF do Atendente a ser cadastrado e em seguida clique no icone = (figura 07). Complete os demais
campos “Nome”, “E-mail” (se o atendente ja possui cadastro em algum outro empreendimento, 0s campos
constardo pré-preenchidos) e selecione o tipo de atendente desejado, no caso “operador”, e em seguida
selecione “salvar”. O sistema enviard login e senha ao usuario cadastrado, caso este seja 0 primeiro
registro do mesmo, caso 0 usuario ja seja cadastrado, o sistema avisara, e valerdo o login e senha ja

existentes. Apoés salvar na tela pop-up, salve novamente na tela do cadastro.

Sistema de -
JLIM Defesa Agropecuaria RS Usuério: Unidade: Versio: A -0l 8 | x

Editar Empreendimento Florestal
24-21- INDUSTRIA DE TESTE

Salvar| Desativar Pesquisar Fechar

identificagao || Endereco || Endereco Correspondéncia || Afividades | Atendentes || Certidoes
Adicignar| |Remover

k =3 Email Tipo

Tisqo agricultura rs.gov.br - Administrador

M

Figura 06
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Sistema de [ [
!I.An:fm Agropecuiria RS usuiei: Unicate: Versso: O EAE

Ssalvar| Fechar

[ [

[EROCERGS

Figura 07

3.4. Renovacao de Cadastro: Declaracdo Anual de consumo/producdo e obtencdo de Certiddo de
Cadastro Atualizada

Para fins de renovacdo do empreendimento e manutencdo de sua regularidade junto ao cadastro
Florestal, devera ser realizada, anualmente, até a data de 31 de Marco de cada ano a declarac¢do anual do
empreendimento, junto ao Sistema do Cadastro Florestal Estadual.

Para tanto, estando logado no sistema, na sua tela inicial selecione o item “Declaracdo anual’ a
esquerda da tela (figura 08). Na tela seguinte, clique no icone “nova” no canto direito superior da tela
(figura 09). Em seguida, no “passo 1 de 2” selecione o empreendimento desejado, porte da empresa e ano
fiscal a declarar e em seguida em “avancar” (figura 10).

Sistema de
ﬂ“nefenwwecuimns Usuirio: Unidode: Versio: NEEE

Lista Empreendimento Florestal

Fechar —

CPFICNPJ Situagao Atual Un. Declaragdo
221 Imegular 2021

004 Regular 2021

39 Regular

391 Regular

30 Regular

00! Regular 2021

1 I DE TESTE ESTRELALTDA 104 Imegular
Nenhum critério selecionado.
Total de registros: 7
=)

BROCERGS

Figura 08
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A Sistema de
- Defesa Agropecuaria RS Usudrio: Unidade:

DODEEEa

Pesquisar Declaragdo

Empreendimento:
Ano fiscal

Stuagao

GROCERGS

Ok | Nova |Limpar

X

Figura 09

Sistema de
GA' P Defesa Agropecudria RS Usudrio: Unidade:

Nova Declaragdo Anual - Passo 1 de 2

[ROCERGS

Adminis es
m s Flor
Declaragao Anual Empreendimento: X
Porte Empreendimento: v
Ano fiscal:

o8B0

nvaniar Limpar | | Fechar

Figura 10

No “passo 2 de 2” preencha os valores de consumo e produgédo (quando for o caso) para cada
atividade cadastrada no empreendimento, sempre relativos ao ano anterior ao ano fiscal que esteja
declarando (Ex. Ano fiscal 2024: declarar consumo e producédo de 2023). Todos os campos devem ser
preenchidos, mesmo aqueles que ndo tenham sido consumidos/produzidos no ano anterior, quando entdo

insere-se “0” (figura 11).

Apébs preenchido, va ao canto direito superior da tela e clique em “Concluido” para salvar em
definitivo, ou, no caso de néao ter terminado a declaracéo, clique em “salvar como rascunho” para salvar o

gue ja tenha sido inserido, permitindo continuar posteriormente (figura 11).
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Sistema de
ol S i O=EB80

Nova Declaragdo Anual - Passo 2 de 2

Salvar como Rascunho| Concluir| [Voitar| [Fechar
Administracao Florestal

Empreendimentos Florestais
Declaragdo Anual Empreendimento:  EMPREENDIMENTO DO TIAGG ANTONIO
NPy Ell /000171 Porte: Wicroempresa - ME
N° Cadastro Florestal: 22-21 Ano Fiscal: 2021
D o da qu i consumida/produzida no ano civil de 2020

Consumidor de lenha, cavacos ou residuos florestais para fins energéticos
Consumidor de lenha, cavacos ou residuos florestais para fins energéticos

m* de Cavaco - Eucalipto (Consumo)

m* de Cavaco - Acdcia-negra (Consuma)

m* de Lenha (fins energaticos) - Pinus (Consumo)

m* de Lenha (fins energéticos) - Uva-do-apdo (Consumo)

m* de Lenha ( fins energéticos) - z Outra no especificada (Consumo)

m* de Lenha ( fins energéticos) - Eucalipto (Consumo)
m* de Lenha ( fins ener

m* de Residuos fores

Industria de transformacéo florestal nao madeireira
Industria de processamento de Erva-Mate

t de Chd - Erva-mate (Producgo)

1 de Erva-mate cancheada - Erva-mate (Consumo)
1 de Erva-mate folha verde - Erva-mate (Gonsumo)
1 de Erva-mate pré processada (cancheada) - Erva-mate (Produgdo)

t de Erva-mate processada (pronta para consumo) - Erva-mate (Produco)

SECRETARIA ESTADUAL DA
AGRICULTURA, PECUARI
EAGRONEGOCI0

[ROCERGS

Figura 11

Ao salvar em definitivo (“concluido”), se o empreendimento for isento da taxa FUNDEFLOR, a
certiddo atualizada estara imediatamente disponivel na tela seguinte, podendo ser efetuado seu download
clicando em “abrir certidao” (figura 12).

Para empreendimento ndo isento de taxa, apds concluir declaragcdo, na tela constara além da aba
“declaracao”, contendo as informacdes declaradas, a aba “taxas”, selecione-a para visualizar a taxa devida
pelo empreendimento (figura 13). Na tela seguinte, selecione “consultar guia” (figura 14) para verificar
valores a serem pagos e imprimir guia de pagamento (figura 15).

A Certiddo de Cadastro Florestal estara disponivel apds pagamento na rede bancaria autorizada ao
recolhimento da Guia de Arrecadacdo FUNDEFLOR, quando entdo podera ser realizado a sua
visualizacdo e impresséo. Para gerar a Certiddo, o Atendente estando logado no Médulo Administracado
Florestal/SDA deve clicar em "Declaragédo anual”, indicar o Ano Fiscal e clicar em "OK" para gerar a
respectiva Certiddo, passando para situacao "Regular".

Observacdo: O Sistema mantém a situacao Irregular até que a respectiva Certidao seja gerada.




SEAPPA-NET - USU_EXTERNO

Consultar Declaragio Anual

SDA 248544440222 SNAP SHOT

Declaragao concluida com sucesso!
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Administracéo Florestal

- Empreendimentos Florestais

+ Declaragao Anual

Abrir certidao

Empreendimento:  EMPREENDIMENTO DO TIAGO ANTONIO

CNPJ: 30 00171 Porte: Wicroempresa - ME
N° Cadastro Florestal: 22-21 Ano Fiscal: 2021

Situagdo: Concluida

D cdo da i i ida no ano civil de 2020
Consumidor de lenha, cavacos ou residuos florestais para fins energéticos
Consumidor de lenha, cavacos ou residuos florestais para fins energéticos

1000.0 m* de Cavaco - Eucalipte (Consume)

0.0 m* de Cavaco - Acscia-negra (Consumo)

0.0 m* de Lenha (fins energéticos) - Pinus (Consumo)

0.0 m* de Lenha (fins energéticos) - Uva-do-apéo (Censumo)

0.0 de Lenha (fins energéticos) - 2 Outra no especificada (Consumo)
1000.0 m* de Lenha ( fins energéticos) - Eucalipto (Consumo)

0.0 m* de Lenha (fins energaticos) - Acdcia-negra (Gonsumo)

0.0 mw® de Residuos florestais - AcAcia-negra (Consumo)

Inddstria de &o florestal ndo ireil

Indistria de processamento de Erva-Mate

0.0t de Cha - Erva-mate (Produco)

10000 t de Erva-mate cancheada - Erva-mate (Consumo)

50000.0 1 de Erva-mate folha verde - Erva-mate (Gonsumo)

0.0 t de Erva-mate pré processada (cancheada) - Erva-mate (Producio)

21000.0 1 de Erva-mate processada (pronta para consumo) - Efva-mate (Produgao)

‘SECRETARIA ESTADUAL DA
AGRICULTURA, PECUARA
EAGRONEGO

[EROCERGS

Figura 12

E ; Tiago SEAPPA_NET - USU_EXTERNO

Consultar Declaracdo Anual

SDA 248544 440222 SNAP SHOT

AdministracZo Florestal
 Empreendimentos Florestais Declaragao || Taxas

+ Declaragio Anual Empreendimento: USTRIA DE TESTE ESTRELA LTDA
CNPU: )1 Porte: Ouro
Ne Cadastro Florestaf Ano Fiscal: 2021

Situagho: Aguardando pagamento

D o da i i ida no ano civil de 2020
Consumidor de lenha, cavacos ou residuos florestais para fins energéticos
Consumider de lenha, cavacos ou residuos florestais para fins energéticos

m* de Cavace - Eucalipte (Consumo)

m de Cavaco - Acacia-negra (Consumo)

m de Lenha (fins energéticos) - Pinus (Gonsumo)

m® de Lenha ( fins energéticos) - Uva-do-jap&o (Consumo)

m* de Lenha (fins energéticos) - z Outra ndo especificada (Consumo)
10000.0 m* de Lenha ( fins energélicos) - Eucalipto (Consume)

m de Lenha (fins energéticos) - Accia-negra (Consumo)

m de Residuos florestais - Acdcia-negra (Gonsumo)

Industria de o florestal néo ireira
Industria de processamento de Erva-Mate

t de Cha - Eva-mate (Producio)

t de Erva-mate cancheada - Erva-mate (Consumo)

100000.0 t de Erva-mate folna verde - Erva-mate (Consumo)

t de Erva-mate pré processada (cancheada) - Erva-mate (Producéio)

35000.0 t de Erva-mate processada (pronia para consume) - Erva-mate (Produgdo)

SECRETARIA ESTADUAL DA
AGRICULTURA, PECUARI
EAGRONEGOCID

[LROCERGS

Figura 13
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SEAPPA-NET - USU_EXTERNO SDA 248544 440222 SNAPSHOT
Consultar Declaragéo Anual
Administiacko Fiorestal ¥
v Florestais Declaragio || Taxas
+ Declaragio Anual
|céa.Texa| Taxa o Texads Sitvagio |
164 TAxXa DE SERVIGOS 100 o paga 50.0m 2052021, |ConsultanGuial
‘
4
SECRETARIA ESTADUAL DA
AGBULIUR PECUIRA
EAGEONEGOO0
[ —
—a

Figura 14

Tiago SEAPPA-NET - USU_EXTERNO SDA 248544 440222- SNAP SHOT
Consulta Guia de Arrecadagio
Adminisiragéo Florestal

. Florestais

+ Declaragio Anual Nome contribuinte: INDUSTRIA DE TESTE ESTRELA LTDA
CNPJ contribuinte: 10 )11
Prestador de servigo: SEGRETARIA DA AGRICULTURA, PEGUARIA E AGRONEGOCIO
Valor da UPF: RS 21,1581
Valor total da guia: RS 215,81
Competéncia referéncia: 122021
Data de emisséo: 220082021
Data de vencimento: 31122021
Data limite para pagamento: 20/08/2021
N° da guia: 34321000017652
N° da Parcela: inica
Situagao: Nao paga (iitma verficagio em 22/06/2021) [Verificar pagamento
Langamentos:

Descrigio | Gta. UPF | Quantidade | Valor

| TAXA DE SERVIGOS DIVERSOQS - FUNDEFLOR| | wog|RsansEr)

|~Apos o vencimento, padera ser apiicado jurcs & multa
105 valores aqui informados 20 apenas estimativas, o valor exato seré apresentado na impressio da guia

‘SECRETARIA ESTADUAL DA
AGRICULTURA, PECUARI
AGRONEGOCID

RROCERGS

Figura 15
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4. ATENDENTE OPERADOR

O Atendente Operador, cadastrado e autorizado pelo Atendente Administrador, estara apto,
mediante login e senha, a realizar as declaragdes anuais de consumo e/ou produgéo, emisséo de Guia de
Arrecadacdo de Taxas do FUNDEFLOR (se pagantes) e emissdo da Certiddo de Cadastro Florestal
atualizada. O Atendente Operador (pessoa fisica) ndo precisara ter vinculo empregaticio com o
empreendimento.

4.1. Primeiro Acesso

Siga os passos descritos no item 3.1

4.2. Declaracdo Anual de consumo/producéo e obtencao de certiddo de cadastro atualizada

Siga os passos descritos no item 3.4

5. OBSERVACOES

1. As alteracBes de nome de raz&o social, nome fantasia e Inscricdo Estadual somente poderdo ser
realizadas pelo servico oficial da Secretaria da Agricultura, Pecuéria, Producdo Sustentavel e Irrigacao,
mediante solicitagdo através do e-mail: cadastro-florestal@agricultura.rs.gov.br;

2. A exclusédo de declaragdes j& concluidas, somente podera ser realizada pelo servigo oficial da
Secretaria da Agricultura, Pecuéria, Producdo Sustentavel e Irrigacdo, exclusivamente as referentes ao
ano fiscal em curso e que ndo tenham guia de arrecadagdo pendente, mediante a solicitacéo justificada
(Ex. erro de preenchimento) através do e-mail: cadastro-florestal@agricultura.rs.gov.br

Elaboragao:
Equipe Cadastro Florestal RS
Diviséo de Florestas Plantadas - DDV
Secretaria da Agricultura Pecuéria Producé@o Sustentavel e Irrigacdo — SEAPI
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